
ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น และ 13.00 – 16.00 น. 

ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด 
โทรศัพท  0 5551 8319  

โทรสาร   0 5551 8310 ตอ 110 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น และ 13.00 – 16.00 น. 

ไมเวนวันหยุดราชการ 

 

งานที่ใหบริการ 
ระเบียบองคการบริหารสวนจังหวัดตาก วาดวยการขอใช ขอเชาสนามกีฬา ของ
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก พ.ศ. 2548 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 
ฝายกีฬา และนันทนาการ กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

  

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ 
ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก   

         

                 

.............................................................................................      ............................................................................................. 

สนามกีฬาองคการบริหารสวนจงัหวัดตาก       วันจันทร ถึง วนัศกุร 

องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 76 แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 2540 แกไขเพิ่มเติมฉบับ
ที่ 3 พ.ศ. 2546 ขอ 5 และขอ 25 แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดหาประโยชนในทรัพยสินขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2543 ขอ 140 , 141 และขอ 142 แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุของหนวย
การบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2535 องคการบริหารสวนจังหวัดตาก จึงวางระเบียบวาดวยการขอใช ขอเชาสนามกีฬา
ขององคการบริหารสวนจังหวัดตาก พ.ศ. 2548 

 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการพิจารณาอนุญาตใชสนามกีฬา/โรงพละ/สระวายน้ํา 
  

ขั้นตอน 
การขออนุญาตใชสนามกีฬา/โรงพละ 
1. ผูประสงคใชสนามกีฬา ยื่นหนงัสือขอใช/ขออนุญาต        ฝายกีฬา และนันทนาการ   

ตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัดตาก          กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
หรือผูอํานวยการกองการศึกษา  ศาสนา และวฒันธรรม        องคการบริหารสวนจังหวดัตาก 
(ลวงหนาอยางนอย 1 วันทาํการ)                              

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบการใชสนามกีฬา/โรงพละ          ฝายกีฬา และนันทนาการ        

พรอมชี้แจงเหตุผล กรณีสนามกฬีา/โรงพละไมวาง           กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม        
       (ระยะเวลา 30 นาท)ี             องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 
…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
 

/3. เสนอขอ... 
 

คูมือสําหรับประชาชน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
   วันจันทร ถึง วนัศกุร                          

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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3. เสนอขออนุญาตตอนายกองคการบริหารสวนจงัหวัดตาก         ฝายกีฬา และนันทนาการ 
หรือผูอํานวยการกองการ ศาสนา และวัฒนธรรม          กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม        
(ระยะเวลา 1 นาท)ี             องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
4. นายกองคการบริหารสวนจังหวดัตากพิจารณาอนุมัต ิ         ฝายกีฬา และนันทนาการ 

พรอมชี้แจง กรณีไมอนุมัติ                  กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
(ระยะเวลา 15 นาท)ี                    องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
5. เจาหนาที่แจงตอบรับการใชสนามกีฬา/โรงพละ          ฝายกีฬา และนันทนาการ 

ตอผูขอใชสนามกีฬา/โรงพละ            กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง)             องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
6. ผูประสงคใชสนามกีฬา/โรงพละ ชําระคาธรรมเนียม         กองคลัง 

กอนมีการเขาใชสนามกีฬา/โรงพละ           ฝายการเงิน          
(ระยะเวลา 15 นาท)ี                    องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

 
การขอใชอุปกรณกีฬา อบจ.ตาก 
1. ผูประสงคใชอุปกรณ ยื่นหนังสือขอใช/ขออนุญาต                     ฝายกีฬา และนันทนาการ   

ตอนายกองคการบริหารสวนจังหวัดตาก            กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
หรือผูอํานวยการกองการศึกษา  ศาสนา และวฒันธรรม          องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 
(ลวงหนาอยางนอย 1 วันทาํการ)                              

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบอุปกรณกีฬา           ฝายกีฬา และนันทนาการ        

(ระยะเวลา 1 วัน)               กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม        
                             องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 
…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
3. เสนอขออนุญาตตอนายกองคการบริหารสวนจงัหวัดตาก         ฝายกีฬา และนันทนาการ 

หรือผูอํานวยการกองการ ศาสนา และวัฒนธรรม          กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม        
(ระยะเวลา 1 วัน)             องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
4. รับอุปกรณกีฬา              ฝายกีฬา และนันทนาการ 

  กองการศึกษา ศาสนา และวฒันธรรม  
  องคการบริหารสวนจังหวัดตาก       
 

 

/ขั้นตอน... 
 

 
 
 
 



/4.ผูมีอํานาจ... 
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ทําบัตรสมาชิกสระวายน้ํา อบจ.ตาก 
1. ผูประสงคสมัครสมาชิกรับแบบคําขอมีบัตร           ฝายกีฬา และนันทนาการ 

ณ สระวายองคการบริหารสวนจังหวัดตาก          กองการศึกษา ศาสนา วฒันธรรม 
  องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและความถูกตอง 

และสงคนืผูขอมีบัตร กรณีกรอกขอมูลไมถูกตอง 
(ระยะเวลา 2 นาท)ี 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
3. เจาหนาที่พิมพบัตรสมาชิก 

(ระยะเวลา 3 นาท)ี 
 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
4. ผูมีอํานาจลงนามในบัตรสมาชิก 

(ระยะเวลา 10 นาท)ี 
 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
5. ตรวจสอบความเรียบรอย 

(ระยะเวลา 15 นาท)ี 
 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
6. แจงสมาชิกรับบัตร 

 
 
 

ทําบัตรสมาชิกฟตเนส อบจ.ตาก 
1. ผูประสงคสมัครสมาชิกรับแบบคําขอมีบัตร           ฝายกีฬา และนันทนาการ 

ณ สระวายองคการบริหารสวนจังหวัดตาก          กองการศึกษา ศาสนา วฒันธรรม 
  องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและความถูกตอง 

และสงคนืผูขอมีบัตร กรณีกรอกขอมูลไมถูกตอง 
(ระยะเวลา 2 นาท)ี 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
3. เจาหนาที่พิมพบัตรสมาชิก 

(ระยะเวลา 3 นาท)ี 
 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการจัดทําบัตรสมาชิกสระวายน้ํา/ฟตเนส 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 
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4. ผูมีอํานาจลงนามในบัตรสมาชิก 
(ระยะเวลา 10 นาท)ี 

 
…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
5. ตรวจสอบความเรียบรอย 

(ระยะเวลา 15 นาท)ี 
 

…………………………………………………………………………………….         …………………………………………………………………………………. 
6. แจงสมาชิกรับบัตร 

 
 
 

ระยะเวลา 
1. การขออนุญาตใชสนามกีฬา/โรงพละ      ใชระยะเวลาทั้งสิน้ไมเกิน 2 วันทําการ 
2. การขอใชอุปกรณกีฬา       ใชระยะเวลาทั้งสิน้ไมเกิน 3 วันทําการ 
3. การขอมีบัตรสมาชิกสระวายน้ํา อบจ.ตาก/ฟตเนส อบจ.ตาก    ใชระยะเวลาทั้งสิน้       30 นาท ี

 

รายการหรือหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 
1. แบบฟอรมการขอมีบัตรสมาชิกสระวายน้ํา อบจ.ตาก     จํานวน  1 ฉบับ 
2. แบบฟอรมการขอมีบัตรสมาชิกฟตเนส อบจ.ตาก     จํานวน  1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 
 

1. สนามฟตุซอลและลู – ลานลูกรงั 
 

รายการ กิจกรรมกีฬา(บาท/วัน) กิจกรรมอ่ืน(บาท/วัน) 
คาธรรมเนียม 
คาน้ําประปา 
คาทําความสะอาด 
คากระแสไฟฟา 

1,000 บาท/วัน 
200 บาท/วัน 
500 บาท/วัน 

หากเปดสปอตไลท (5,000 บาท/ช.ม.) 

10,000 – 50,000 บาท/วัน 
400 บาท/วัน 

2,000 บาท/วัน 
หากเปดสปอตไลท (5,000 บาท/ช.ม.) 

 

2. โรงพลศึกษา 1,000 ที่นั่ง 
 

รายการ กิจกรรมกีฬา(บาท/วัน) กิจกรรมอ่ืน(บาท/วัน) 
คาธรรมเนียม 
คาน้ําประปา 
คาทําความสะอาด 
คากระแสไฟฟา 

2,000 บาท/วัน 
200 บาท/วัน 
500 บาท/วัน 

หากเปดสปอตไลท (2,000 บาท/ช.ม.) 

10,000 – 50,000 บาท/วัน 
400 บาท/วัน 

2,000 บาท/วัน 
หากเปดสปอตไลท (2,000 บาท/ช.ม.) 

 
 
 
 
 

/3.สระวายน้ํา 
 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 

ฝายกีฬา และนันทนาการ 
กองการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก 
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3. สระวายน้ํา 50 เมตร 
 

รายการ กิจกรรมกฬีา(บาท/วัน) กิจกรรมอ่ืน(บาท/วัน) 
คาธรรมเนียม 
คาน้ําประปา 
คาทําความสะอาด 
คากระแสไฟฟา 

1,500 บาท/วัน 
200 บาท/วัน 
500 บาท/วัน 

หากเปดสปอตไลท (3,000 บาท/ช.ม.) 

4,000 บาท/วัน 
400 บาท/วัน 

2,000 บาท/วัน 
หากเปดสปอตไลท (3,000 บาท/ช.ม.) 

 

4. พื้นที่อื่นๆ ภายในสนามกีฬา 
 

รายการ กิจกรรมกีฬา(บาท/วัน) กิจกรรมอ่ืน(บาท/วัน) 
คาธรรมเนียม 
คาน้ําประปา 
คาทําความสะอาด 
คากระแสไฟฟา 

ตารางเมตรละ 5 บาท/วัน 
500 บาท/วัน 

1,000 บาท/วัน 
หากเปดสปอตไลท (1,000 บาท/ช.ม.) 

100,000 บาท/วัน 
1,000 บาท/วัน 
2,000 บาท/วัน 

หากเปดสปอตไลท (1,000 บาท/ช.ม.) 
 

5. สระวายน้ํา (ไมมีรายป) 
- คาธรรมเนียมกรณีเปนสมาชิกวายน้าํ        10    บาท 
- คาธรรมเนียมกรณีไมเปนสมาชกิสระวายน้าํ       20    บาท 

6. ศูนยฟตเนส  
- คาธรรมเนียมรายปสาํหรับผูมีอายุต่ํากวา 15 ป        60  บาท 
- คาธรรมเนียมกรณีเปนสมาชิกศูนยฟตเนส         10  บาท 
- คาธรรมเนียมกรณีไมเปนสมาชกิศูนยฟตเนส         20  บาท 
- ยกเวนคาธรรมเนียมรายปสําหรับผูมีอายุต่าํกวา 15 ป และผูมอีายุเกิน 60 ป 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่
ฝายกีฬา และนันทนาการ  กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
องคการบริหารสวนจังหวัดตาก โทรศัพท 0 5551 8333 ตอ 182 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 
-เอกสารแนบทาย- 
 
 


