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 พระราชบัญญัติ องค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ หมวด ๔  มาตรา ๔5 องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดมีอำนาจหน้าที่ดำเนินกิจการภายในเขต องค์การบริหารส่วนจังหวัด ดังต่อไปนี้  
 (๑) ตราข้อบัญญัติโดยไม่ขัดหรือแย้งต่อกฎหมาย 
  (๒) จัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัด และประสานการจัดทำแผนพัฒนาจังหวัดตาม
ระเบียบที่คณะรัฐมนตรีกำหนด 
 (๓) สนบัสนุนสภาตำบลและราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืนในการพัฒนาท้องถิ่น  
 (๔) ประสานและให้ความร่วมมือในการปฏิบัตหิน้าที่ของสภาตำบลและราชการส่วน ท้องถิ่นอ่ืน  
 (5) แบ่งสรรเงินซึ่งตามกฎหมายจะต้องแบ่งให้แก่สภาตำบลและราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืน 
 (๖) อำนาจหน้าที่ของจังหวัดตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการส่วนจังหวัด พ.ศ. ๒๔๙๘ 
เฉพาะภายในเขตสภาตำบล  
 (๖ /๑ ) ให้ความช่วยเหลือ ส่งเสริม และสนับสนุนในการดูแลการจราจรและ  การรักษาความสงบ
เรียบร้อย 
  (๗) คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิงแวดล้อม  
 (๗ ทวิ) บำรุงรักษาศิลปะ จารตีประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น  
 (๗ ตรี) จัดการ ส่งเสริม และสนับสนุนการจัดการศึกษา รวมทั้งการจัดการหรือสนับสนุนการดูแล
และพัฒนาเด็กเล็ก  
 (๘) จัดทำกิจการใด ๆ อันเป็นอำนาจหน้าที่ของราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่อยู่ในเขตองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด และกิจการนั้นเป็นการสมควรให้ราชการส่วนท้องถิ่นอื่นร่วมกันดำเนินการ หรือให้องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดจัดทำ ทั้งนี้ ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
 (๙) จัดทำกิจการอ่ืนใดตามที่กำหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืน  กำหนดให้เป็นอำนาจ
หน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด บรรดาอำนาจหน้าที่ใดซึ่งเป็นของราชการส่วนกลาง หรือราชการส่วน
ภูมิภาคอาจมอบให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดปฏิบัติได้ ทั้งนี้ ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 

ภารกิจท่ีอยูใ่นอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
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 พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2542  หมวด 2  การกําหนดอํานาจและหน้าทีใ่นการจัดระบบการบริการสาธารณะ   
 มาตรา ๑๗ ภายใต้บังคับมาตรา ๑๖ ให้องค์การบรหารส่วนจังหวัดมีอํานาจและหน้าที่ในการ 
จัดระบบบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง ดังนี้ 
 (๑) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง และประสานการจัดทำแผนพัฒนาจังหวัดตามระเบียบ
ที่คณะรัฐมนตรีกําหนด  
 (๒) การสนับสนุนองคก์รปกครองส่วนทองถิน่อื่นในการพัฒนาท้องถิน่  

(๓) การประสานและให้ความร่วมมือในการปฏิบัติหน้าทีข่ององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน  
(๔) การแบ่งสรรเงินซ่ึงตามกฎหมายจะต้องแบง่ให้แกอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่อ่ืน  

 (๕) การคุ้มครอง ดูแล และบำรุงรกัษาปา่ไม ้ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  
          (๖) การจดัการศึกษา  
 (๗) การส่งเสริมประชาธิปไตย  ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน  
 (๘) การส่งเสริมการมีส่วนรวมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น  
 (๙) การส่งเสริมการพัฒนาเทคโนโลยีทีเ่หมาะสม  
 (๑๐) การจัดต้ังและดูแลระบบบําบัดน้ำเสียรวม  
 (๑๑) การกําจัดมลูฝอยและสิ่งปฏิกูลรวม  
 (๑๒) การจัดการสิ่งแวดล้อมและมลพษิตา่งๆ   
 (๑๓) การจัดการและดูแลสถานขีนส่งทั้งทางบกและทางนำ้  
 (๑๔) การส่งเสริมการท่องเทีย่ว 

 (๑๕) การพาณิชย์การส่งเสริมการลงทุน และการทํากิจการไม่ว่าจะดําเนินการเองหรือร่วมกับบุคคล 
อ่ืนหรือจากสหการ 

 (๑๖) การสร้างและบารุงรกัษาทางบกและทางน้ำทีเ่ชื่อมต่อระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน    
 (๑๗) การจดตั้งและดูแลตลาดกลาง   

  (๑๘) การสงเสริมการกีฬา จารตีประเพณีและวัฒนธรรมอนัดีงามของท้องถิ่น  
  (๑๙) การจดให้มีโรงพยาบาลจังหวัด การรักษาพยาบาล การป้องกนและควบคุมโรคติอต่อ 
  (๒๐) การจัดให้มีพิพิธภัณฑ์ และหอจดหมายเหตุ 
  (๒๑) การขนส่งมวลชนและการวิศวกรรมจราจร  
  (๒๒) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
  (๒๓) การจัดใหม้ีระบบรักษาความสงบเรียบร้อยในจังหวัด  
  (๒๔) จัดทำกิจการใดอันเป็นอำนาจและหน้าที่ขององค์กรปกครองสวนท้องถิ่นอ่ืนที่อยู่ในเขต และ

กิจการนั้นเป็นการสมควรให้องค์กรปกครองสวนท้องถิ่นอ่ืนร่วมกันดำเนินการหรือให้องค์การบริหารส่วน
จงัหวดัจัดทำ  ทัง้นี้ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด  

  (๒๕) สนับสนุนหรือช่วยเหลอืส่วนราชการ หรือองค์กรปกครองส่วนทองถิ่นอ่ืนในการพัฒนาท้องถิ่น     
  (๒๖) การให้บริการแกเ่อกชน  ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองส่วน  

ท้องถิน่อื่น 
 



4 

 

คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 
 (๒๗) การสังคมสงเคราะห์และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรีคนชรา และผู้ด้อยโอกาส  
 (๒๘) จัดทำกิจการอนัใดตามที่กําหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนกําหนดให้เป็นอำนาจ  

และหน้าทีข่ององคการบริหารส่วนจังหวัด  
(๒๙) กิจการอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการประกาศกำหนด 

 
 

หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุน 
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 
  เพ่ือให้การดำเนินการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  การตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีประเภท    
เงินอุดหนุนและการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  หมวดเงินอุดหนุน ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดตากไปด้วยความ
เรียบร้อย ถูกต้องเพ่ือไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดและสอดคล้องตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่  มท 
0808 .2 /ว 4750 ลงวันที่   14   สิ งหาคม   2563   เรื่ อง  ซักซ้อมแนวปฏิ บั ติ ตามระเบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม     
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 
  อาศัยอำนาจตามความในข้อ 4 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 จึงขอกำหนดหลักเกณฑ์
การตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก ไว้ดังนี้ 

1.หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
1.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
1.2 ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการ 

แผ่นดิน 
1.3 รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า และการประปา และองค์การจัดการน้ำเสีย 
1.4 องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดย 

ถูกต้อง ตามกฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย 
โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์สาธารณะ และมีการดำเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

1.5 องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของ 
หน่วยงาน ของรัฐ เช่น วัด มัสยิด  

1.6 องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือดำเนินงานการกุศล 
หรอืบำเพ็ญ สาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหากำโไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของ
หน่วยงาน ของรัฐ เช่น มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวัด”  
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

2.หลักเกณฑ์การตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดเงินอุดหนุน 
1. โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย หา้มมิให้อุดหนุนโครงการที่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน 
และโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ  

ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอื่นในการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง เว้นแต่จะ
อุดหนุนให้แกอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”     

2. ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์  
จากโครงการที่จะให้เงินอุดหนุน 

3. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความสำคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลัก
ตามแผนพัฒนาท้องถิน่ทีจ่ะต้องดำเนินการเอง และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน 
   4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดเห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับ  
เงินอุดหนุน ให้นำโครงการขอรับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้ง
งบประมาณไว้ในหมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม ห้ามจ่าย
จากเงินสะสม ทุนสำรองเงินสะสม หรือเงินกู ้

3.ขั้นตอนและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
   3.1 ให้หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุนแจ้งขอรับเงินอุดหนุนมายังองคก์ารบริหาร
ส่วนจังหวัดตากพร้อมเสนอโครงการและรายละเอียดดังต่อไปนี้ มาพร้อมกับหนังสือนำส่ง 
 

ที ่ เอกสารที่นำส่ง อบจ. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 1  ฉบับ ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก 1 
2. แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ชุด ตัวอย่าง 

   3.2 ให้หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุนแจ้งหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน
มายังองค์การบรหิารส่วนจังหวัดตากรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ เอกสารที่นำส่ง อบจ. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน 1  ฉบับ ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก 1 

 

3.3 องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก  จะดำเนินการตรวจสอบงบประมาณก่อน
เพราะงบประมาณท่ีตั้งไว้ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย บางรายการต้องรอการอุดหนุนจากกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นซึ่งอาจจะล่าช้า แต่บางรายการตั้งงบประมาณไว้ในหมวดเงินรายได้ก็สามารถดำเนินการ
เบิกจ่ายงบประมาณได้ทันทีเมื่อเอกสารครบถ้วนและจะอนุมัติเบิกจ่ายเงินตามงบประมาณที่ได้ตั้งไว้ใน
ข้อบัญญัติงบประมาณในปีงบประมาณนั้นๆ เท่านั้น เว้นแต่ระเบียบ กฎหมายหรือหนังสือสั่งการจะระบุไว้
เป็นอย่างอ่ืน 
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3.4 ให้หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุนส่งโครงการขอรับเงินอุดหนุน มายังองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดตากรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 

ที ่ เอกสารที่นำส่ง อบจ. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือนำส่งโครงการขอรับเงินอุดหนุน 1  ฉบับ ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก 1                              
2. แบบโครงการขอรบัเงินอุดหนุน 1  ชุด ตัวอย่าง    
3. แบบบันทึกข้อตกลงการรับการรับเงินอุดหนุน 1 ชุด ตัวอย่าง    
4. รายงานการประชุม 1 ชุด ตัวอย่าง   แนบท้ายภาคผนวก 1                               
5. รูปแบบรายชื่อคณะกรรมการ (ถ้ามี) 1 ชุด  
6. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน (ถ้ามี) 1 ชุด ตัวอย่าง    
7. รายชื่อคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน (ถ้ามี) 1 ชุด  
8. สำเนาหน้าสมุดธนาคาร (หน้าแรก) 1 ชุด ถ่ายสำเนาเอกสาร 

3.5 องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนรายงานผล
การดำเนินงานตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนด พร้อมสำเนาใบเสร็จรับเงินและหรือเอกสาร
หลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดตากทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ 
และหาก     มีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากในคราวเดียวกัน รายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 

ที ่ เอกสารที่นำส่ง อบจ. จำนวน หมายเหตุ 
1. หนังสือนำส่งรายงานผลการดำเนินงาน 1  ฉบับ ตัวอย่าง 
2. แบบรายงานผลการดำเนินงาน 1  ชุด ตัวอย่าง 
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1. ระเบียบนี้ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ 28 พฤษภาคม 2559  
2. ระเบียบนี้ ประกาศเมือ่วันที่ 24 พฤษภาคม 2559  
3. มีผลทำให้  หนั งสื อกระทรวงมหาดไทย ที่  0808.2/ว74 ลงวันที่  8 มกราคม 2553            

เรื่อง การตั้งงบประมาณรายจ่ายและการใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
สิ้นสุดลง  

4. หน่วยงานที่จะขอรับเงินอุดหนุน มี 6 ประเภท ได้แก ่ 
(1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ และองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
(2) ส่วนราชการ ได้แก่ ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 
(3) รัฐวิสาหกิจ ได้แก่ การไฟฟ้า และการประปา และองคก์ารจัดการน้ำเสีย 
(4) องค์กรประชาชน ได้แก่ องค์กรซึ่งเป็นการรวมของประชาชนที่จัดตั้งโดยถูกต้อง ตาม 

กฎหมายระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย  โดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์สาธารณะ และมีการดำเนินการอย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

(5) องค์กรทางศาสนาซึ่งจัดตั้งถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หรือขอ้บังคับของหน่วยงาน  
ของรัฐ เช่น วัด มัสยิด  

(6) องค์กรการกุศล ได้แก่ องค์กรซึ่งมีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือดำเนินงานการกุศลหรือบำเพ็ญ  
สาธารณประโยชน์ มิใช่การมุ่งแสวงหากำไรที่จัดตั้งตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงาน ของรัฐ 
เช่น มูลนิธิ เหล่ากาชาดจังหวดั”  

 5. เงือ่นไข และหลักเกณฑ์  
5.1 โครงการทีจ่ะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของ อปท. ผู้ให้เงิน 

อุดหนุนตามกฎหมาย  
5.2 ต้องไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน และโครงการที่มีลักษณะเป็นการจัดเลี้ยงอาหาร  

หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการ ห้ามมิให้อุดหนุนหน่วยงานอ่ืนในการจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง   
เว้นแต่จะอุดหนุนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

5.3 ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับประโยชน์จาก 
โครงการทีจ่ะให้เงิน อุดหนุน  

5.4 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องให้ความสําคัญกับโครงการอันเป็นภารกิจหลัก ตาม 
แผนพัฒนาท้องถิ่นที่ จะต้องดําเนินการเอง และสถานะทางการคลังก่อนที่จะพิจารณาให้เงินอุดหนุน  

5.5 หาก อปท. เห็นสมควรให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้นําโครงการขอ 
รับเงินอุดหนุนของหน่วยงานดังกล่าวบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่น และตั้งงบประมาณไว้ ในหมวดเงินอุดหนุน
ของงบประมาณรายจ่ายประจําปี หรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

5.6 ห้ามจ่ายจากเงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสม หรือเงินกู้ 
 
 

สรปุสาระสาํคญัของระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยเงินอดุหนุนขององคก์รปกครอง 

ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2559 
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6. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับ เงินอุดหนุนได้ไม่
เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณท่ีผ่านมาโดยไม่รวมเงินอุดหนุนที่รัฐจัดสรรให้ โดยองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดตั้งได้ ไม่เกินร้อยละสิบ  ทั้งนี้หากจะตั้งเกินจากนี้ ให้ขออนุมัติต่อผู้ว่าราชการจังหวัด และต้องไม่
เกินอีก 1 เท่า  

7. การอุดหนุนให้รัฐวิสาหกิจ (ไฟฟ้า ประปา องค์การจัดการน้ำเสีย) กรณีที่เป็นภารกิจเฉพาะของ
รัฐวิสาหกิจซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถ ดําเนินการตามอํานาจหน้าที่ได้ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอาจร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดําเนินการ ตามโครงการที่อยู่ในภารกิจดังกล่าวแทนองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น โดยแจ้งให้รัฐวิสาหกิจจัดทําประมาณการค่าใช้จ่ายส่งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการ ตามข้อ ๔ โดยถือว่าประมาณการค่าใช้จ่ายดังกล่าวเป็นการเสนอโครงการ
ขอรับเงินอุดหนุนตามข้อ ๘ (๑) ทัง้นี้ ไมน่ํามานับรวมคํานวณอยู่ในอัตราส่วนร้อยละ 10 

8. กรณีเงินอุดหนุนตามแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ (เช่น อาหารกลางวัน อาหารเสริม)  
ให้แจ้งหน่วยงานที่ ขอรับเงินอุดหนุน เสนอโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนดังกล่าวโดยไม่ต้องมีเงินงบประมาณ
ในส่วนของตนเอง ร่วมสมทบ และไม่นับรวม คํานวณอยู่ในอตัราส่วนร้อยละ 10  

9. หนว่ยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน จะต้องดําเนินการ 
9.1 เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอํานาจหน้าที่ของหน่วยงาน  

ที่ขอรับเงินอุดหนุน ตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจําเป็นและ
รายละเอียดของกิจกรรม ในโครงการดังกล่าว  

9.2 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็น อปท. และส่วนราชการ ยกเว้นกรณีอุดหนุนตาม
แผนและขั้นตอนกระจายอํานาจต้องมีงบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบเพ่ือใช้จ่ายในการดําเนินการ
โครงการขอรับเงินอุดหนุน  

10. เมื่อข้อบัญญัติงบประมาณมีผลใช้บังคับแล้ว ให้แจ้งหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให้
แจ้งห้าม ดําเนินการ หรือก่อหนี้ผูกพันก่อนทีจ่ะได้รับเงินอุดหนุน  

11. ก่อนที่ อปท. จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ให้มีการจัดทําบันทึก
ข้อตกลง ตามแบบทีก่ําหนด  

• ส่วนราชการกับหัวหน้าหน่วยงานทีข่อรับเงนิอุดหนุน  
• องคก์รประชาชนและองค์กรการกุศล กับผู้แทนไม่น้อยกว่าสามคน  
12. ให้ อปท.ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง หากมีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุน  
13. ให้ อปท. ติดตามและประเมินผลการดําเนินการ โครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้

เป็นไปตาม หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติทีก่ําหนดไว้ในระเบียบนี้  
14. เงินอุดหนุนใดทีต้ั่งจ่ายก่อนระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ ให้ดําเนินการตามเดิมจนแล้วเสร็จ  
15. ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปัญหากําหนด

หลักเกณฑ์และวิธปีฏิบัติเพื่อดําเนินการใหเ้ป็นไปตามระเบียบนี้ 
 

 
**************************** 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

สรุปวิธีการขั้นตอน 
สําหรับเจ้าหน้าที่ในการดําเนนิในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน  

รายละเอียดขั้นตอน 
ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 
อปท. 

ส่วน 
ราชการ 

รัฐ  
วิสาหกิจ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร  
การกุศล 

1.แจ้งให้หน่วยงาน/องค์กรเสนอ    
   โครงการ (สําหรับรัฐวิสาหกิจให้ส่ง  
   ประมาณการราคา) 

  -   แบบ 1 

2. สํานัก/กอง ที่ประสานโครงการ 
ตรวจสอบ ความถูกต้อง และเสนอเข้า
ในร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นและร่าง
ข้อบัญญัติ 

     เลือกใช้ 
แบบ 2-6 

3. เมื่อข้อบัญญัติงบประมาณ
ประกาศใช้แล้ว ให้ทําหนังสือแจ้ง
หน่วยงาน/องค์กรที่ขอรับเงิน อุดหนุน
ทราบ โดยให้แจ้งห้ามดําเนินการ หรือ
ก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงิน
อุดหนุน 

     แบบ 7 

4. เมื่อใกล้ถึงระยะเวลาที่กําหนดไว้ใน
โครงการ หน่วยงาน/องค์กร แจ้ง
ขอรับงบประมาณเพ่ือนําไปดําเนินการ
โครงการทีข่อรับเงินอุดหนุน  

  -   แบบ 8 

5. ก่อนที่จะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่
หน่วยงานที่ ขอรับเงินอุดหนุนให้
จดัทําบนัทึกข้อตกลงกับ หัวหน้า
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน สําหรับ 
องค์กรประชาชนและองค์กรการกุศล
ให้จัดทําบันทึกข้อตกลงกับผู้แทนของ
หน่วยงานที่ขอรับเงิน อุดหนุนดังกล่าว 
ไม่นอ้ยกวา่ 3 คน 

     แบบ 9 

6. กองคลัง ตรวจสอบสถานะการเงิน
และการคลัง หากมี รายได้เพียงพอ  
จึงจะพิจารณาให้เงิน อุดหนุนแก่
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้ 

      
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 

รายละเอียดขั้นตอน 
ประเภทหน่วยงาน 

แบบฟอร์ม 
อปท. 

ส่วน 
ราชการ 

รัฐ  
วิสาหกิจ 

องค์กร 
ประชาชน 

องค์กร  
การกศุล 

7. อบจ.ฯ แจ้งหลักเกณฑ์การใช้
จ่ายเงินอุดหนุน 

  -   แบบ 10 

8. แตง่ตัง้คณะทํางานติดตามและ
ประเมินผลการใช้จ่ายเงิน 

     แบบ 11 

9. หน่วยงาน/องค์กรรายงานผลการ
ดําเนินการโครงการ และคืนเงินที่
เหลือจ่ายภายใน 30 วัน นับแต่
โครงการแล้วเสร็จ 

     แบบ  
12 - 13 

9.คณะทํางานติดตามและประเมินผล
การใช้จ่ายเงินรายงานผล ภายใน   
30 วัน นับแต่โครงการแล้วเสร็จ 

     แบบ 14 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 
(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 

โครงการ .................................................................... 
 
1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจำเป็นต้องมีโครงการ) 
 ………………………………………………………………………………………………………………...................................... 
 ………………………………………………………………………………………………………………..................................... 
2. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกดิอะไรเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุน) 
1) .................................................................................................................................................... ....... 
2) ........................................................................................................................................................... 
3) ............................................................................................ .............................................................. 
4) .......................................................................................................................................................... 

3. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับ) 

1) ........................................................................................................................................................... 
2) ......................................................................................................... .................................................. 
3) ..........................................................................................................................................................  
4) .......................................................................................................................................................... 

4. วิธีดำเนินการ (การให้รายละเอียดในการดำเนินการ ทำอย่างไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
ซึ่งรวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีการปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 

 ……………………………………………………………………………………………………………….................................... 
 ……………………………………………………………………………………………………………….................................... 
5. ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงการ) 
 ……………………………………………………………………………………………………………….................................. 
 ………………………………………………………………………………………………………………................................. 
6. สถานที่ดำเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 
 ………………………………………………………………………………………………………………................................ 
 ………………………………………………………………………………………………………………................................ 
7. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 
 ………………………………………………………………………………………………………………............................... 
 ………………………………………………………………………………………………………………............................... 
 
 
 
 
 

แบบที ่1 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 
8. งบประมาณ 

8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก .....(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)......... 
จำนวน ...................... บาท (.......................................................................... .................................) 

8.2 งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จำนวน ................... บาท (.............................................) 
(เฉพาะองค์ปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ได้รับไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมาย ซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 ข้อ 7) 
9. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร) 

1) ........................................................................................................................................................... 
2) .......................................................................................... ................................................................. 
3) .......................................................................................................................................................... 
4) .......................................................................................................................................................... 

  
 

  ลงชื่อ .........................................ผู้เสนอโครงการ 
          (..................................) 
     ตำแหน่ง...................................... 
      (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

     
 

   ลงชื่อ .......................................ผู้เห็นชอบโครงการ 
       (......................................) 
     ตำแหน่ง.................................... 
             (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

     
       

     ลงชื่อ ......................................ผู้อนุมัติโครงการ 
(.......................................) 

     ตำแหน่ง......................................... 
(ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

 
 
หมายเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาว่า
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559  
หรือไม ่
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 
รายละเอียดประมาณการใช้จ่ายแนบท้าย 

โครงการ................................................................................ 
 
ลำดับที่ รายการค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน (บาท) 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

รวม  
 
(ตัวหนังสือ)  (......................................................................................................)  
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพิจารณาว่าอยู่ในอำนาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่ 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น . 
************************** 

ชื่อโครงการ.......................................................................................................................................................... 
ชื่อ อปท. ขอรับการสนับสนุน.............................................................................................................................. 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน.................................บาท (.....................................................................)   

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมาย
เหตุ 

1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าที่ของ อบจ.ตาก 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบจ. ภารกิจ
.................................................................................................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ................................................................. 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
 
……………… 
……………… 

 
 
……………… 
……………… 

 

2. โครงการทีเ่สนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

4. ประชาชนในองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากได้รบัประโยชน์ 
[ ] ทางตรง ได้แก่............................................................................ ......... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางอ้อม ได้แก่.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
……………… 
 
……………… 

 
……………… 
 
……………… 

 

5. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ...................หน้าที่....................... ข้อ
............................................................................................ ............  
ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
ด้าน......................................................................................................  
แนวทาง........................................................................................... ...... 

   

6. งบประมาณท่ี อปท. เจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพ่ือสมทบโครงการ  
เป็นเงิน .......................บาท (...................................................................) 
ตามหลักฐาน....................................................... ...................................... 
................................................................................................................ 

   

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหน่ง.................................................  
วันที่........................................................  

แบบที ่2 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท ส่วนราชการ . 

************************** 
ชื่อโครงการ.......................................................................................................................................................... 
ชื่อ ส่วนราชการ ขอรับการสนับสนุน.................................................................................................................. 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน.........................................บาท (....................................................................)  

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมาย
เหตุ 

1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าที่ของ อบจ.ตาก 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบจ. ภารกิจ...................................................... 
...................................................................... ..................................................... 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ.......................................................................... 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ............................................. 

 
.............
............ 
 
............. 

 
...............
............... 
 
............... 

 

2. โครงการทีเ่สนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
3. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/  
หนงัสือสั่งการ 

   

4. ประชาชนในองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากได้รับประโยชน์ 
[ ] ทางตรง ได้แก่...................................................... ........................................ 
จํานวน.............................................................................................................. 
[ ] ทางอ้อม ได้แก่............................................................................ ................. 
จํานวน................................................................................................................. 

 
.............
............ 
 
............ 

 
...............
............... 
 
.............. 

 

5. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ...................หน้าที่.....................................
ข้อ.......................................................................................................................  
ยุทธศาสตร์............................................................ .....................................   
ด้าน.....................................................................................................................
แนวทาง............................................................................ ................................... 

   

6. งบประมาณท่ี ส่วนราชการเจ้าของโครงการ ตั้งไว้เพ่ือสมทบโครงการ  
เป็นเงิน .......................บาท (.............................................................. )   
ตามหลักฐาน.................................................................................................... 
.........................................................................................................................  

   

 

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหน่ง.................................................  
วันที่........................................................  
 

แบบที ่3 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกิจ  
(กรณีท่ี อบจ.เป็นผู้ร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดําเนินการให้) 

************************** 
ชื่อโครงการ.......................................................................................................................................................... 
ชื่อ รฐัวิสาหกิจ ...................................................................................................................................................
งบประมาณท่ีตามภารกิจ............................................บาท (.............................................................................)  

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมาย
เหตุ 

1. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าที่ของ อบจ.ตาก 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบจ. ภารกิจ............................................ 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ
................................................................. 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
................... 
 
.................. 

 
................... 
 
.................. 

 

2. ประชาชนในองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากได้รับประโยชน์ 
[ ] ทางตรง ได้แก่..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางอ้อม ได้แก่..................................................................... ............... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
................... 
 
.................. 

 
................... 
 
.................. 

 

3. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ...................หน้าที่....................... 
ข้อ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
ด้าน...................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

 
 
 

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหน่ง.................................................  
วันที่........................................................  

 
 
 

แบบที่ 4 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
ประเภทหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน องค์กรประชาชน 

ชื่อโครงการ..........................................................................................................................................................
ชื่อ องค์กรทีข่อรับการสนับสนุน.......................................................................................................................... 
งบประมาณท่ีตามภารกิจ............................................บาท (.............................................................................)  

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกตอ้ง หมายเหตุ 
1.องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรทีจ่ัดต้ังโดยถูกต้อง  
[ ] ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานของรัฐ ปรากฏ
ตามหลักฐาน....................................................... ................................  
[ ] ตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย ปรากฏตามหลักฐาน
.............................................................................................................. 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร ปรากฏตามหลักฐาน
............................................................................................................. 

   

3. องค์กรมีการดําเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี ปรากฏตาม
หลักฐาน.............................................................................................. 

   

4. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าที่ของ อบจ.ตาก 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบจ. ภารกิจ........................................... 
[ ] ตามภารกิจถา่ยโอน ภารกิจ............................................................... 
กรณเีป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
................ 
.................. 

 
................ 
.................. 

 

5. โครงการที๋เสนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
6. รายละเอียดค่าใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

7. ประชาชนในองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากได้รับประโยชน์ 
[ ] ทางตรง ได้แก่..................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางอ้อม ได้แก่.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
................ 

 
.................. 

 
................ 

 
.................. 

 

8. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ...................หน้าที่....................... 
ข้อ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
ด้าน....................................................................................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหน่ง.................................................  
วันที่........................................................  

แบบที่ 5 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 ประเภทหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน องค์กรการกุศล 
 

ชื่อโครงการ.......................................................................................... ................................................................ 
ชื่อองค์กรที่ขอรับการสนับสนุน............................................................................................................................ 
งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน...........................................บาท (..................................................................) 

รายละเอียด ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1.องค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุนเป็นองค์กรที่จัดตั้งโดยถูกต้อง           
ตามกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับของหน่วยงานใด............................ 
ปรากฏตามหลักฐาน................................................................................ 

 
................... 

 
................... 

 

2. องค์กรมีระเบียบข้อบังคับขององค์กร  
ปรากฏตามหลักฐาน.............................................................................. 

   

3. องค์กรมีการดําเนินการต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ปี ปรากฏตาม
หลักฐาน.............................................................................................. 

   

4. โครงการที่เสนอเป็นภารกิจในอํานาจหน้าที่ของ อบจ. 
[ ] ตาม พรบ.สภาตำบล และ อบจ. ภารกิจ............................................ 
................................................................................................................. 
[ ] ตามภารกิจถ่ายโอน ภารกิจ................................................................ 
กรณีเป็นภารกิจถ่ายโอนให้แนบหลักฐานประกอบ 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 

5. โครงการทีเ่สนอไม่มีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน    
6. รายละเอียดคา่ใช้จ่ายทุกรายการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบ/
หนังสือสั่งการ 

   

7. ประชาชนในองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากได้รับประโยชน์ 
[ ] ทางตรง ได้แก่............................................................................ ......... 
..................................................................จํานวน................................... 
[ ] ทางอ้อม ได้แก่.................................................................................... 
..................................................................จํานวน................................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 
................... 

 

8. ปรากฏในแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ...................หน้าที่....................... 
ข้อ.........................................................................................................  
ยุทธศาสตร์............................................................................................ 
ด้าน.................................................................. ..................................... 
แนวทาง................................................................................................. 

   

(ลงชื่อ)...............................................ผู้ตรวจสอบ/รับรอง 
       (............................................)  
ตําแหน่ง.................................................  

แบบที่ 6 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

(แบบตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ที ่ตก.............../...........       องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
อ.เมืองตาก จ.ตาก 63000  

วันที่.............................................. 
 เรื่อง  แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน  

เรียน ....(หัวหน้าหน่วยงาน/หวัหน้าองค์กรที่ขอรับเงินอุดหนุน)......  

อ้างถึง  โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินการโครงการ.............................................................................  

ตามที่...(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงการ.................................................... เพ่ือขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก  เป็นเงิน....................................................บาท 
(......................................................................) ความละเอียดตามโครงการทีอ้่างถึง นั้น  

บัดนี้ องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก  ได้ตรวจสอบความถูกต้อง และบรรจุไว้ในข้อบัญญัติ
งบประมาณ รายจ่ายประจําปี งบประมาณ............ ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน..................................
(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ส่วน ราชการรัฐวิสาหกิจ/องค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล)............................
เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การสนับสนุนอุดหนนุโครงการดังกล่าวมาให้ท่านได้รับทราบ  

อนึ่ง องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก ขอแจ้งเงื่อนไขของการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ดังนี้  
1. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนดําเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงินอุดหนุนจาก 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
2. องค์การบริหารส่วนจังหวัดตากจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อได้ตรวจสอบสถานะการเงิน

และการคลังขององค์การบริหารส่วนจังหวัดตากแล้ว ปรากฏว่ามีรายได้เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุน
แก่หน่วยงานของท่านต่อไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
ขอแสดงความนับถือ  
 
 
 
(..............................................)  

         นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
 
 
 

สํานัก/กอง..................  
โทร............................  
โทรสาร........................ 
 

แบบที ่7 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

(แบบที่ 8) 
(แบบตัวอย่างหนังสือที่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน)  

 
ที ่.....................       หน่วยงาน/องค์กร................................ 
      ……………………………………………………. 

    ……….วันที่............................................... 

เรื่อง   ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินการโครงการ........................................................  

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

อ้างถึง หนังสือองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากที่ ตก................. ลงวันที.่.................................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. สําเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน   จํานวน   1  ชุด  
2. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน   จํานวน   2  ชุด  
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู้แทนองค์กร  จํานวน   1  ชุด  
 
ตามท่ี.......(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้เสนอโครงการ............................ ........................ 

เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากเป็นเงิน....................................บาท 
(......................... ................................................) และองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก  ได้แจ้งว่าโครงการ
ดังกล่าวได้รับความเห็นชอบและ บรรจุในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี ....... เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
ความละเอียดตามท่ีอ้างถึง นั้น  

...หน่วยงาน/องค์กร... ขอเรียนว่า ขณะนี้หน่วยงาน/องค์กร...มีความพร้อมที่จะดําเนินการ 
โครงการดังกล่าวแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์ให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก  ได้ดําเนินการเบิกจ่าย
งบประมาณดังกล่าว เพ่ือให้…. (หน่วยงาน/องค์กร....) นําไปดําเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

ขอแสดงความนับถือ  

 

 

 
(..................................)  

  หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน) 
เลขท่ี............../................ 

บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
                                                                                      เขียนที่................................................         

 วันที่..........เดือน .......................พ.ศ........... 
 

 บันทึกนี้ทำขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการดำเนินโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก องค์การบริหารส่วน
จังหวัดตาก  ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน) โดย 
 ๑. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บ้านเลขที่.....................หมู่ที่...........
ตำบล..................  อำเภอ.........................จังหวัด......................... 

๒. นาย/นาง/นางสาว.............................................................  บ้านเลขที่.....................หมู่ท่ี...........
ตำบล..................  อำเภอ.........................จังหวัด......................... 

3. นาย/นาง/นางสาว............................................................. บ้านเลขที่.....................หมู่ท่ี...........
ตำบล..................  อำเภอ.........................จังหวัด.........................จังหวัด.........................  

ในฐานะ -ในตำแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ  ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน”      
ฝ่ายหนึ่ง กับ องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก    โดย นาย/นาง/นางสาว.........................................ในฐานะ
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก ซ่ึงต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“ผู้ให้เงินอุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 ๑. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการโครงการ...............................................................................  
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“โครงการ”ตามที่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก   ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงิน
อุดหนุน จำนวน ..................-  บาท (-.......................ถ้วน -) และผู้ ได้รับ เงิน อุดหนุนมี เงินสมทบ            
จำนวน ............ .-  บาท (-............................ถ้วน-) ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการดำเนินงาน
ของโครงการตามเอกสารแนบท้ ายบันทึ กข้อตกลงนี้  ตลอดจนหลัก เกณ ฑ์ และวิธีปฏิบั ติ ตามที่
กระทรวงมหาดไทยกำหนด 
 ๒. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนด ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไป
แล้วหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใด อันเกิดจากการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ดำเนินการ
ตามโครงการให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใด
และผู้ให้เงินอุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดขึ้น เว้นแต่ การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการไม่
เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจากการ
กระทำของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใดให้แก่
ผู้ให้เงินอุดหนุน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจาก
ผู้ให้เงินอุดหนุน รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย 

๓. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะนำเงิน
อุดหนุนที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
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 ๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดำเนินโครงการจะต้องใช้
จ่ายเงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นลำดับแรก 
 ๕. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกให้คณะทำงานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้า
ร่วมติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 
 ๖. เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผล
การดำเนินการพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้เงิน
อุดหนุนทราบ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืนองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดตาก  พร้อมการรายงานผลการดำเนินการดังกล่าว 
 หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่ จะไม่พิจารณา
สนับสนุนงบประมาณให้โอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุน
ยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายกำหนด 
 บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
และผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ทัง้สองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้
เป็นหลักฐาน 
 
 
(ลงชื่อ)………….…….…....………...…ผู้ให้เงินอุดหนุน     (ลงชื่อ)……………...……….…... ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (................................) 
ตำแหน่ง ....................................    ตำแหน่ง ...............................  
  
 
 (ลงชื่อ)………….……...........…….… พยานผู้ให้เงินอุดหนุน   (ลงชื่อ)…………......………… พยานผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (..........................) 
ตำแหน่ง ....................................    ตำแหน่ง ....................... 

 
 

(ลงชื่อ)………….……...........…….… พยานผู้ให้เงินอุดหนุน   (ลงชื่อ)…………......……………พยานผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (.............................) 
ตำแหน่ง ....................................    ตำแหน่ง ......................... 
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(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน สำหรับรัฐวิสาหกิจ) 
 

เลขท่ี............../................ 
บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

 
                                                                                      เขียนที่................................................         

 วันที่..........เดือน .......................พ.ศ........... 
 

 บันทึกนี้ทำขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการดำเนินโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก องค์การบริหารส่วน
จังหวัดตาก  ระหว่าง...................(ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน)..................... โดย  นาย/นาง/นางสาว
............................................................. ตำแหน่ง.............................ซึ่งต่อไปนี้ในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ได้รับเงิน
อุดหนุน”      ฝ่ายหนึ่ง กับ องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก    โดย นาย/นาง/นางสาว
.........................................ในฐานะนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก ซ่ึงต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“ผู้ให้เงิน
อุดหนุน” อีกฝ่ายหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 ๑. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะดำเนินการโครงการ...............................................................................  
(ภารกิจที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นร้องขอให้รัฐวิสาหกิจดำเนินการให้)  .......................................................
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“โครงการ”ตามที่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก   ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงิน
อุดหนุน จำนวน ..................-  บาท (-.............................ถ้วน-) และผู้ ได้รับเงินอุดหนุนมี เงินสมทบ            
(ถ้ามี) จำนวน ............ .-  บาท (-............................ถ้วน-) โดยมีรายละเอียดการดำเนินการและประมารการ
ค่าใช้จ่าย ตามหนังสือ.......................(ชื่อรัฐวิสาหกิจ).............................ที่...........................แนบท้ายบันทึก
ข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนนี้ 
 ๒. กรณีผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  ผู้ได้รับเงิน
อุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับ พร้อมชี้แจงเหตุผลที่ไม่สามารถดำเนินการได้ ทั้งนี้ หากผู้ได้รับเงิน
อุดหนุน ไม่สามารถดำเนินโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์บางส่วน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงิน
อุดหนุนที่ได้รับตามสัดส่วนเงินอุดหนุน และเงินสมทบ (ถ้ามี) ของโครงการที่ได้อุดหนุน  

3. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน เมื่อได้รับเงินอุดหนุนจากผู้ให้เงินอุดหนุนแล้ว ให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนออก
ใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับ
เงินอุดหนุนต้องรายงานผลการดำเนินการตามแบบรายงานผลการดำเนินการ ให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบ ภายใน 
๓๐ วัน  นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ  
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 บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
และผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 

 ทัง้สองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้
เป็นหลักฐาน 
 
 
 
 
 
(ลงชื่อ)………….…….…....………...…ผู้ให้เงินอุดหนุน     (ลงชื่อ)……………...……….…... ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
           (...................................)                     (................................) 
ตำแหน่ง ....................................    ตำแหน่ง ...............................  
  
 
 (ลงชื่อ)………….……...........……. พยาน (ผู้ให้เงินอุดหนุน)   (ลงชื่อ)…………......……… พยาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
        (...................................)                    (..........................) 
ตำแหน่ง .................................    ตำแหน่ง ....................... 

 
 

(ลงชื่อ)………….……...........……. พยาน (ผู้ให้เงินอุดหนุน)   (ลงชื่อ)…………......……… พยาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
        (...................................)                    (..........................) 
ตำแหน่ง .................................    ตำแหน่ง ....................... 
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(ตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน) 
ที ่ตก .....................    องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

    อำเภอเมืองตาก จงัหวัดตาก 63000 

วันที่..........................................................  

เรื่อง  แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน  

เรียน  ....(หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าองค์กรทีข่อรับเงินอุดหนุน)......  

อ้างถึง   บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ...................................................................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบฟอร์มรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอดุหนุน จํานวน 1 ชุด  

 ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร)................. ได้รับการอุดหนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วน
จังหวัดตาก   เพ่ือดําเนินการโครงการ................................................................เป็นเงิน...........................บาท 
(.....................................................................) ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลง ที่อ้างถึง นั้น 

  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตากขอแจ้งหลักเกณฑ์การดําเนินการ ดังนี้  
  1. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องนําเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการเท่านั้น ไม่สามารถนําไปใช้เพ่ือการอ่ืนได้ หากพบว่าการดําเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
หน่วยงานที่รับเงิน อุดหนุนจะต้องคืนเงินที่รับไปเต็มจํานวนโดยเร็ว  
 2. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการดําเนินการ ตามแบบที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้ 
พร้อมจัดส่งสําเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้องใน
เอกสารทุกฉบับ) ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน  
  3. องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก   ได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล
โครงการที่ท่านได้รับเงินอุดหนุน จึงขอให้ท่านได้โปรดให้ข้อมูล และอํานวยความสะดวกในการประสานงานแก่
คณะกรรมการดังกล่าวด้วย  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
ขอแสดงความนับถือ  
 
(..................................)  

    นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
 
 
 
 

สํานัก/กอง..................  
โทร............................  
โทรสาร........................ 
 

แบบที่ 10 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 (ตัวอย่างคําสั่งแต่งตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน) 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
ที.่.........../............... 

เรื่อง แต่งตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
----------------------- 

 
  ตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก ได้อุดหนุนงบประมาณให้แก่..(หน่วยงาน/องค์กร)....    
เพ่ือดําเนินการ โครงการ...................................................................................... เป็นเงิน........................บาท 
(..................................... .......................................) นั้น  
 เพ่ือให้การดําเนินการเป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อย ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 จึงแต่งตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการ
ใช้จ่ายเงิน อุดหนุน โครงการ........................................................ ดังนี้   
 1...................................................... ตําแหน่ง............................. หัวหน้าคณะทํางาน  
 2. ................................................... ตําแหน่ง.............................. คณะทํางาน  
 3. ................................................ ... ตําแหน่ง.............................. คณะทํางาน 
  ให้ผู้ที่ได้การแต่งตั้ง ดําเนินการติดตามผลการการดําเนินการโครงการ.................................... 
ของ......(หน่วยงาน/องค์กร)...... จนแล้วเสร็จ แล้วให้รายงานผู้บริหารทราบ หากหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน
ไม่ดําเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้ เรียกเงินคืนเท่าจํานวนที่ อุดหนุนไปทั้งหมด          
คืนโดยเร็ว  

 ทัง้นี้ ต้ังแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป จนกว่าการดําเนินการจะแล้วเสร็จ  

   สั่ง ณ วันที่..................................................................  

 

 
     (..........................................)  
                   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบที ่11 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

(ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการดําเนินการและหลักฐานการใช่จ่ายเงินของหน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน)  
 
ที.่....................       หน่วยงาน/องค์กร.....................................  
       ………………………………………………………… 

      วันที่...........................................................  

เรื่อง    ขอส่งรายงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนพร้อมรายงานการดําเนินการ  

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

อ้างถึง  บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน ลงวันที่.......................................................................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. แบบรายงานผล     จํานวน 1 ฉบับ  
  2. หลักฐานการใช้จ่ายเงิน    จํานวน 1 ชุด  
  3. เอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ   จำนวน 1 ชุด  

 ตามท่ี...(หน่วยงาน/องค์กร)........................... ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วน
จังหวัดตากเพ่ือ ดําเนินการโครงการ................................................................. เป็นเงิน............................บาท 
(.......................................................................) ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึง นั้น  

  บัดนี้ การดําเนินการโครงการดังกล่าว ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว จึงขอจัดส่งแบบรายงานผล หลักฐาน
การใช้จ่าย และเอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ เรียนมาพร้อมนี้ ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินดังกล่าว 
ปรากฏว่าไม่มี เงินคงแต่อย่างใด/มีเงินคงเหลือ จํานวน.............................บาท (.............................................) 
ซ่ึงได้นําส่งคืนพร้อมใน คราวเดียวกันนี้แล้ว  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

      ขอแสดงความนับถือ  

 

 

      (..................................)  

          หัวหน้าหนว่ยงาน/ประธานองค์กร 

 

 

 

 

 

 

แบบที่ 12 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

(แบบรายงานผลการดำเนินงาน) 
รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนตำบล.....................................) 
โครงการ.......................................................................... 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........ 
รายงาน ณ วันที่ ....... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

1. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน .................................................................................... 
2. งบประมาณ 

2.1 งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน ..................... บาท 
2.2 งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ ............................ บาท 
2.3 งบประมาณคงเหลือ ............................. บาท (ถ้ามี) 

3. ผลการดำเนินการ 
3.1 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

เลขที่ ....../.....   วันที่ ...... เดือน ..................... พ.ศ. ............. ได้เริ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค์
ของโครงการเมื่อวันที่ ................ เดือน ......................... พ.ศ. .................... และเสร็จสิ้นเรียบร้อย 
เมื่อวันที่ …..... เดือน ................. พ.ศ. ......... 

3.2 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนของสำเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืน จำนวน .............. ฉบับ 
จำนวนเงิน ...........................บาท (............................. .......) ของการดำเนินการตามโครงการที่ได้รับ
เงินอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 

3.3 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน .........................บาท คืนมาพร้อม
หนังสือนี้ 

3.4 ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร) 
........................................................................................................... ........................................ 
................................................................................................................................................... 

4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก............................................... 
จึงขอส่งเงินคืน จำนวน ............ บาท (..........................................) มาพร้อมหนังสือนี้ 
    ลงชื่อ ....................................... ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
       (.............................................) 
    ตำแหน่ง...................................... 
 
 
 
 

 
 
 

 

หมายเหตุ  กรณีองค์กรประชาชนและองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคม 

แบบที่ 13 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

(แบบรายงานผลการดำเนินงาน สำหรับรัฐวิสาหกิจ) 

รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

โครงการ........................................................................................................ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................ 

รายงาน ณ วันที่............เดือน..........................พ.ศ.................... 

๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน.......................................................................................................................... 
๒. งบประมาณ 
 ๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน..................................................บาท 
 ๒.๒ งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ............................................บาท 
 ๒.๓ งบประมาณคงเหลือ..............................................บาท (ถ้ามี) 
๓. ผลการดำเนินการ 
 ๓.๑ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ โดยเริ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค์
ของโครงการ   เมื่อวันที่........เดือน.....................พ.ศ............... และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่..............
เดือน.................พ.ศ........... 
 ๓.2 ผู้ได้รับเงินอดุหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน............................................บาท
คืนมาพร้อมหนังสือนี้ 
 ๓.3 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก................................................ 
จึงขอส่งเงินคืน  จำนวน...............................บาท  (...................................................) มาพร้อมหนังสือนี้  
4. ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ขอรับเงินอุดหนุนอย่างไร)............................................................................................................... .................... 
.............................................................................................................. ............................................................... 
.................................................................................................... ......................................................................... 
 

                             (ลงชือ่).........................................ผูร้ายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
                                                  (.........................................) 
                                           ตำแหน่ง........................................ 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

แบบติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
 ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ............... 

ชื่อโครงการ …...............................................................…............................................................…………………. 
ชื่อหน่วยงาน / กลุ่ม ……………...............….........................…………. วงเงินอุดหนุน …………………………. บาท 

(.................................................................................) 
---------------------------- 

ตามคําสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากที.่............./............ ได้แต่งตัง้คณะทํางานติดตาม 
และประเมินผลการใช้ จ่ายเงินอุดหนุน โครงการ............................................................................................. 
ซ่ึงได้อุดหนุนให้แก่................................................................. บัดนี้ โครงการดังกล่าวให้ดําเนินการเสร็จสิ้นแล้ว  
คณะทํางานฯ จึงได้ดําเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ผลการติดตามและประเมินผล  
1. รายการค่าใช้จ่ายที่มีใช้จ่ายเงิน ดังนี้ 

ที ่ รายการ 
จำนวน 
(หน่วย) 

เป็นเงิน 
(บาท) 

รวมเปน็เงิน 
(บาท) 

     
     
     
     
     

รวมเป็นเงิน  

 2. การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินและการดําเนินกิจกรรม 
ที ่ รายการ ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมายเหตุ 
1 รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับ

อนุมัติ 
   

2 มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    
3 มีการดําเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุ

ตาม วัตถุประสงค์แล้ว 
   

 3. การตรวจสอบเงินเหลือจ่าย  

 ( ) มีเงินเหลือจ่าย......................บาท  ( ) ไม่มีเงินเหลือจ่าย 

4. ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ 
............................................................................................................................................................ 
.................................................................................................................. .......................................... 
......................................................................................................................... ................................... 
........................................................ .................................................................................................... 
............................................................... ............................................................................................  

แบบที่ 14 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

คณะทํางานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน เมื่อวันที่...............................................  

 

 

  (ลงชื่อ)........................................ตําแหน่ง........................................ หัวหน้าคณะทํางาน      
                   (......................................)  

 

 

 (ลงชื่อ)........................................ตําแหน่ง........................................ คณะทํางาน   
                 (......................................)  

 

 

 (ลงชื่อ)........................................ตําแหน่ง........................................ คณะทํางาน  
                 (......................................) 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 1 
ตัวอย่างหนังสือแบบรายงาน 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

- ตัวอย่างหนังสือขอรับการสนับสนุนงบประมาณ - 

 

เขียนที่ .................................................... 
เลขที่ ..................... หมู่ที่ ..................... 
ตำบล.................... จังหวัด.....................  

      วันที่.........................................................  

เรื่อง  ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ประจำปี.......................... 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. โครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ  จำนวน  1 ชุด 
  2. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี)     จำนวน  1 ชุด 

  ด้วย(หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน)......................................................................................ได้จัดทำ
โครงการ..........................................................มีวัตถุประสงค์เพ่ือ...................................................................... 

..............................................................................................................................................................................

......ซึ่งในขณะนี้มีงบประมาณไม่เพียงพอต่อการดำเนินการโครงการฯจึงขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานท่าน
สนับสนุนงบประมาณ จำนวน................................................บาท (...........................................................) 
เพ่ือให้โครงการดังกล่าวบรรลุตามวัตถุประสงค์ และเกิดผลสัมฤทธิ์ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมา
พร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

           ขอแสดงความนับถือ 

 

 

(ลงชื่อ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 
 ตำแหน่ง ............................................................... 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 

-ตัวอย่างหนังสือสอบถามการขอรับเงินอุดหนุน- 

       เขียนที่ .................................................... 
เลขที่ .......... หมู่ที่ ....... ตำบล.............
อำเภอ............. จังหวัด.......................... 

      วันที่...................................................................  

เรื่อง    ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนินการตามโครงการ 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

  ตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก  อำเภอเมืองตาก จังหวัดตาก ได้ตั้งงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. .........................  หมวด เงินอุดหนุน   ประเภท  เงินอุดหนุนหน่วยงาน
ของรั ฐห รื อ อ งค์ ก ร เอกช น ใน กิ จก รรม อัน เป็ น ส าธารณ ะป ระ โยชน์ ให้ แก่  (ห น่ วย งาน /กลุ่ ม /
ชุมชน)..................................... หมู่ที่ ............ ตำบล....................  อำเภอ.....................   จังหวัด.................. 
เป็นจำนวนเงิน ..................................... บาท นั้น 

  บัดนี้  (หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน) .............................................................. หมู่ที่  ..........           
ตำบล....................  อำเภอ.....................   จังหวัด.................. จะดำเนินการจัดกิจกรรมตามโครงการ  จึงขอ
สอบถามมายังองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากว่างบประมาณได้จัดสรรมาหรือยัง หากผลเป็นประการใด     
โปรดแจ้งให้ทราบด้วยเพื่อจะได้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  จักขอบพระคุณยิ่ง 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

                      ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 
 ตำแหน่ง ............................................................... 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

-ตัวอย่างหนังสือนำส่งโครงการ- 
เขียนที่ .................................................... 
เลขที่ .......... หมู่ที่ ....... ตำบล.............
อำเภอ............. จังหวัด.......................... 

      วันที่........................................................................  
เรื่อง   ขอส่งโครงการ...............................................................................................เพ่ือขอรับเงินอุดหนุน    
        ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ........................ 

เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

สิ่งที่ส่งมาดว้ย  1) โครงการ.................................................................................... จำนวน 1   ชุด                            
     2) สำเนารายงานการประชุม            จำนวน 1   ชุด 
 3) บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน    จำนวน 1   ชุด  

        4) รายชื่อคณะกรรมการ                                                      จำนวน 1   ชุด 
        5) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน     จำนวน 1   ชุด 

6) รายชื่อคณะกรรมการเบิกจ่ายเงิน         จำนวน 1   ชุด 
        7) สำเนาสมุดธนาคาร                  จำนวน 1   ชุด 
  8) เอกสารอ่ืนๆ       จำนวน ....  ชุด 

                     ตามท่ีองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก อำเภอเมืองตาก จงัหวัดตาก  ได้ตั้งงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ..............  หมวด เงินอุดหนุน ประเภท เงินอุดหนุนหน่วยงานของรัฐหรือ
องค์กรเอกชนในกิจกรรมอันเป็นสาธารณะประโยชน์ให้แก่ (หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน)......................................... 
หมู่ที่ ........... ตำบล.................อำเภอ...................... จังหวัด.............. เป็นจำนวนเงิน ............................... บาท 
(............................................................)  นั้น 
  บัดนี้ (หน่วยงาน/กลุ่ม/ชุมชน) ................................................................. หมู่ที่ .....................   
ตำบล....................... อำเภอ.....................จังหวัด.................. จะดำเนินการจัดกิจกรรมดังกล่าวตามโครงการที่
เสนอมานี้  จึงขอส่งโครงการ................................................................................................................................ 
เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติต่อไป 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 
 ตำแหน่ง ............................................................... 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

-ตัวอย่างรายงานการประชุม- 
รายงานการประชุม 

หนว่ยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ...................................................................................... 
เมื่อวันที่ .......... เดือน..................................พ.ศ. ....................... 

สถานที่ประชุม .......................................................................................................... 
-------------------------------------------------- 

 
กรรมการทั้งหมด ........................ คน 
ผู้มาประชุม        ........................ คน 
 
ลำดับที่ ชื่อ  -   สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

ระเบียบวาระการประชุม 
เริ่มประชุม  เวลา  ......................... น. 

เมือ่ถึงเวลาประชุม ...........น. ประธานหน่วยงานกลุ่ม/ชุมชน .................................... 
นาย/นาง/นางสาว ...............................................................................................  ได้
แจ้งระเบียบวาระการประชุมและมอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว ......................... 
....................................................................................... ทำหน้าที่เป็นเลขานุการฯ
ในทีป่ระชุมครั้งนี้  โดยมีผู้เข้าประชุม  ........... คน   ถือเป็นอันครบองค์ประชุมเริ่ม
การประชุมโดยมีรายละเอียดการประชุมดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่อง   ประธานแจ้งเพื่อทราบ 
   องค์การบริหารส่วนจังหวัดตากได้ตั้งงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ  

พ.ศ. ………. หมวด เงินอุดหนุนหน่วยงานภาครัฐหรือองค์กรเอกชนในกิจการอันเป็น 
สาธารณประโยชน์  ให้แก่ .......................................................................................... 
จำนวนงบประมาณ ...................................... บาท  เพื่อดำเนินการในกิจการอันเป็น 
สาธารณประโยชน์ 

ที่ประชุม  รับทราบตามที่ประธานแจ้ง 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม 
   - ไม่มี - 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่อง   เสนอเพื่อพิจารณา 
   ที่ประชุมได้พิจารณาโครงการเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

ตาก ประจำปีงบประมาณ   พ.ศ. …………….  ดังนี ้
1)  โครงการ

................................................................................................................ 
2) โครงการ 

................................................................................................................ 
3) โครงการ 

................................................................................................................ 
มติที่ประชุม  ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้เสนอโครงการ ................................................ 
   .......................................................................................... เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจาก 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก  ประจำปีงบประมาณ   พ.ศ……………….…………….  
และมอบหมายให้  ................................................................................................... 
เป็นผู้รับผิดชอบ 

มติที่ประชุม  ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์กำหนดวิธีการดำเนินโครงการ (ทำอะไร ที่ไหน   
ทำอย่างไร   ระยะเวลาดำเนินการเท่าไร ) 
   -  จะดำเนินการทำโครงการ ......................................................................... 
 -  โครงการ ................................................................................................... 
 จะดำเนินการที่ ............................................................................................ 
          ....................................................................................................................... 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

  - โครงการ .................................................................................................... 
 จะดำเนินการตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  เช่น ระเบียบ 
 กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ
2560 ในการจัดซื้อจัดจ้างจ้าง โดยจะขอคำปรึกษาจากองค์การ           
บริหารส่วนจังหวัดตาก  

 -  โครงการ ................................................................................................... 
 จะใช้ระยะเวลาดำเนินการประมาณ  ................... วัน / เดอืน / ปี 

มติที่ประชุม  ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การ 
บริหารส่วนจังหวัดตาก และเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร .............................................
สาขา .......................... อำเภอ ..................... จังหวัด ..........  จำนวน  3  คน  ดังนี้ 

1. นาย/นาง/นางสาว ................................................................................. 
     ตำแหน่ง .................................................................................................. 
 2. นาย/นาง/นางสาว ..................................................... ............................ 
     ตำแหน่ง .................................................................................................. 

3. นาย/นาง/นางสาว ................................................................................. 
     ตำแหน่ง .................................................................................................. 
โดยให้กรรมการรับเงินอุดหนุนมีเงื่อนไขเบิกจ่ายเงินกับธนาคารที่ได้เปิดบัญชีไว้  
............................  ใน  ...............................................................................................  

มติที่ประชุม  ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้เสนอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ 
   ......................................................................................................................... ...... 
   ใหอ้งค์การบริหารส่วนจังหวัดตากทราบ   หลังจากท่ีได้ดำเนินการตามโครงการ  
    เสร็จเรียบร้อยแล้วว่างบประมาณท่ีได้รับ นำไปดำเนินการกิจกรรมตามวัตถุประสงค์ 
    ของโครงการหรือไม่   เพ่ือจะได้เป็นหลักฐานและตรวจสอบจากหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 
ที่ประชุม  รับทราบตามที่ประธานแจ้ง 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่อง  อ่ืนๆ 
   - ไม่มี - 

ประธานฯ  ที่ประชุมจะเสนอเพ่ิมเติมอีกหรือไม่    หากไม่มีจะขอสรุปและให้ดำเนินการจัดทำ 
โครงการ ..................................................................................................... ................ 
และจัดส่งเอกสารดังต่อไป เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินจากองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดตาก 
 1. โครงการ .................................................................................................. 
 2. สำเนารายงานการประชุมหน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ............................. 

3. รายชื่อกรรมการ  หน่วยงาน / กลุ่ม / ชุมชน ......................................... 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

    4. รายชื่อคณะกรรมการเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
     และเบิกจ่ายเงินจากธนาคาร ........................................................................ 

สาขา ...................... อำเภอ .................... จังหวัด .......................................   
           5. สำเนาสมุดธนาคาร .........................................หนว่ยงาน / กลุ่ม /ชุมชน  

.....................................................................................................................
 6.  เอกสารอืน่ๆ  ( ถ้ามี ) 

ที่ประชุม  รับทราบตามที่ประธานแจ้ง 

ปิดประชุม  เวลา  ...................... น.  
    
 
              (ลงชื่อ) .................................................. ผู้จดรายงานการประชุม
            ( ............................................... ) 
                       ตำแหน่ง  ................................................... 
 
 
 
                                                  (ลงชื่อ) ................................................... ผู้ตรวจรายงานการประชุม
           ( .................................................. )   
               ตำแหน่ง  ................................................... 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

ตัวอย่างรูปแบบรายชื่อคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน 
รายชื่อคณะกรรมการ  หน่วยงาน /กลุ่ม / ชุมชน ..................................................................................... 

 
ลำดับ 

ที ่
ชื่อ  -  สกุล ตำแหน่ง 

สถานที่ติดต่อ 
หมายเหตุ 

บ้านเลขที่ หมู่ที่ 
1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

ตัวอย่างการแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน ( กรณีเป็นหน่วยงานของรัฐที่ไม่ใช่ กลุ่ม/ชมรม ) 
คำสั่ง ………( หน่วยงานราชการ )...……… 

     ที่ ........./…………… 
เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

........................................................ 
                         เนื่องด้วยองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก ได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายตามข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ...................... เพ่ืออุดหนุนให้.................................................. 
เพ่ือดำเนินการจ่ายเป็นค่า ................................................. ............................................................................. .....  
จำนวนงบประมาณ ............................................... บาท  ( .........................................................................) 

ดังนั้น  เพ่ือให้การรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากเป็นไปด้วยความถูกต้อง
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  ..............( หน่วยงาน )..... ....... จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการรับเงิน
อุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก  ดังรายชื่อและตำแหน่งต่อไปนี้ 
  1. .......................................................................... ตำแหน่ง  ................................................. 
  2. .......................................................................... ตำแหน่ง  ................................................. 

3. .......................................................................... ตำแหน่ง  ................................................. 
ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติตามคำสั่งโดยเคร่งครดั  อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ 

ราชการได้  หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานผู้บริหารทราบโดยทันที 
 

ทั้งนี ้    ต้ังแต่วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. ..............  

สั่ง ณ วันที่  ........... เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 
 

(ลงชื่อ) ............................................................ 
            (........................................................) 
ตำแหน่ง .......................................................... 
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คู่มือและแนวทางการขอรับเงินอุดหนุน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

 

 
 

 

 

 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 

 

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563   

 

3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว4750 ลง 14 สิงหาคม 2563   

 

ภาคผนวก 2 
ระเบียบ ข้อกฎหมาย และหนังสือสั่งการ 



 

 


