
คู่มือสำหรับประชาชน 
หน่วยงานหลักที่รับผิดชอบ : ฝ่ายส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องค์การ

บริหารส่วนจังหวัดตาก 
ผู้จัดทำ : นายปรวินทร์ บุญพิทักษ์ ตำแหน่ง นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 
1. ชื่อกระบวนงาน : การให้บริการสนามกีฬาและสถานท่ีเพื่อใช้ในการกีฬา องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 
2. ขั้นตอนและวิธีการในการขอรับบริการ 

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประสงค์ใช้สนามกีฬาหรือสถานท่ีเพื่อใช้ในการกีฬา ยื่น
หนังสือขอใช้/ขออนุญาตต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด
ตากหรือผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

15 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการใช้สนามกีฬาหรือสถานท่ีเพื่อใช้ใน
การกีฬา และช้ีแจงเหตุผล กรณี สถานท่ีขออนุญาติไม่พร้อม
ให้บริการ 

30 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
3. เจ้าหน้าท่ีเสนอขออนุญาตต่อนายกองค์การบริหารส่วน
จังหวัดตากหรือ ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

1 วัน ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
4. นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดตากหรือผู้อำนวยการกอง
การศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม พิจารณาอนุมัติ และทำ
หนังสือแจ้งผู้ขอใช้สถานท่ี กรณีไม่อนุมัติ 

15 - 30 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
5. เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอบรับการใช้สนามกีฬาหรือสถานท่ีเพื่อใช้ใน
การกีฬา แก่ผู้ยื่นความประสงค์ขอใช้บริการ 
 

1 ช่ัวโมง ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
6. ผู้ประสงค์ขอใช้สนามกีฬาหรือสถานท่ีเพื่อใช้ในการกีฬา 
ชำระค่าธรรมเนียมก่อนมีการเข้าใช้สนามกีฬาหรือสถานท่ีเพื่อ
ใช้ในการกีฬา 

15 นาที  กองคลัง 
ฝ่ายการเงิน 

องค์การบริหารส่วน    
จังหวัดตาก 

 
3. ระยะเวลาการให้บริการ 

การขออนุญาตใช้สนามกีฬาหรือสถานท่ีเพื่อใช้ในการกีฬา ใช้ระยะเวาท้ังส้ินไม่เกิน 3 วันทำการ 
4. ค่าธรรมเนียม 
 สนามฟุตบอลและลู่ – ลานลูกรัง 
 

รายการ กิจกรรมกีฬา(บาท/วัน) กิจกรรมอื่น(บาท/วัน) 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าน้ำประปา 
ค่าทำความสะอาด 
ค่ากระแสไฟฟ้า 

1,000 บาท/วัน 
200 บาท/วัน 
500 บาท/วัน 

หากเปิดสปอร์ตไลท์(5,000 บาท/
ช่ัวโมง) 

10,000 – 50,000 บาท/วัน 
400 บาท/วัน 

2,000 บาท/วัน 
หากเปิดสปอร์ตไลท์(5,000 บาท/
ช่ัวโมง) 

 
 
 
 
 



   โรงพละศึกษา 1,000 ที่นั่ง 
 

รายการ กิจกรรมกีฬา(บาท/วัน) กิจกรรมอื่น(บาท/วัน) 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าน้ำประปา 
ค่าทำความสะอาด 
ค่ากระแสไฟฟ้า 

2,000 บาท/วัน 
200 บาท/วัน 
500 บาท/วัน 

หากเปิดสปอร์ตไลท์(2,000 บาท/
ช่ัวโมง) 

10,000 – 50,000 บาท/วัน 
400 บาท/วัน 

2,000 บาท/วัน 
หากเปิดสปอร์ตไลท์(2,000 บาท/

ช่ัวโมง) 
    
 สระว่ายน้ำ 50 เมตร 
 

รายการ กิจกรรมกีฬา(บาท/วัน) กิจกรรมอื่น(บาท/วัน) 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าน้ำประปา 
ค่าทำความสะอาด 
ค่ากระแสไฟฟ้า 

1,500 บาท/วัน 
200 บาท/วัน 
500 บาท/วัน 

หากเปิดสปอร์ตไลท์(3,000 บาท/
ช่ัวโมง) 

4,000 บาท/วัน 
400 บาท/วัน 

2,000 บาท/วัน 
หากเปิดสปอร์ตไลท์(3,000 บาท/

ช่ัวโมง) 
   
พื้นที่อืน่ๆ ภายในสนามกีฬา 
 

รายการ กิจกรรมกีฬา(บาท/วัน) กิจกรรมอื่น(บาท/วัน) 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าน้ำประปา 
ค่าทำความสะอาด 
ค่ากระแสไฟฟ้า 

ตารางเมตรละ 5 บาท/วัน 
500 บาท/วัน 

1,000  บาท/วัน 
หากเปิดสปอร์ตไลท์(1,000 บาท/

ช่ัวโมง) 

100,000 บาท/วัน 
1,000 บาท/วัน 
2,000 บาท/วัน 

หากเปิดสปอร์ตไลท์(1,000 บาท/
ช่ัวโมง) 

 

 
 5. ช่องทางให้บริการ 
  อาคารฝ่ายปฏิบัติการ ช้ัน 2 ฝ่ายส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ  
  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องค์การบรหิารส่วนจังหวัดตาก 
  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวนัหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.  
 6. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
  หมายเลขโทรศัพท์ 0 5551 8319 
  อีเมล์ saraban@takpao.go.th 
  เว็บไซต์ www.takpao.go.th 
  Facebook : page องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
 - ไม่กำหนดแบบฟอร์มการยื่นคำขอรับบริการ  
 - ไม่มีรายการเอกสารหลักฐานประกอบยื่นคำขอรับบริการ 


