
คู่มือสำหรับประชาชน 
หน่วยงานหลักที่รับผิดชอบ : ฝ่ายส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องค์การ

บริหารส่วนจังหวัดตาก 
ผู้จัดทำ : นายปรวินทร์ บุญพิทักษ์ ตำแหน่ง นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 
1. ชื่อกระบวนงาน : การให้บริการการจัดทำบัตรสมาชิกสระว่ายน้ำและศูนย์บริการฟิตเนส องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
2. ขั้นตอนและวิธีการในการขอรับบริการ 

 ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการจัดทำบัตรสมาชิกสระว่ายน้ำ 
 

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประสงค์สมัครสมาชิกรับแบบคำขอมีบัตร ณ สระว่ายน้ำ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

5 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานและความถูกต้องและ
ส่งคืนผู้ขอมีบัตร กรณีกรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง 

2 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
3. เจ้าหน้าท่ีพิมพ์บัตรสมาชิก 3 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ

นันทนาการ องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดตาก 

4. ผู้มีอำนาจลงนามในบัตรสมาชิก 10 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
5. ตรวจความเรียบร้อย 
 

15 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
6. แจ้งสมาชิกรับบัตร 15 นาที  ฝ่ายส่งเสริมกีฬา และ

นันทนาการ องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดตาก 

 
 ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการจัดทำบัตรสมาชิกศูนย์บริการฟิตเนส 

 

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประสงค์สมัครสมาชิกรับแบบคำขอมีบัตร ณ ศูนย์บริการ
ฟิตเนส องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

5 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬาและ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานและความถูกต้องและ
ส่งคืนผู้ขอมีบัตร กรณีกรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง 

2 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬาและ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
3. เจ้าหน้าท่ีพิมพ์บัตรสมาชิก 3 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬาและ

นันทนาการ องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดตาก 

4. ผู้มีอำนาจลงนามในบัตรสมาชิก 10 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬาและ
นันทนาการ องค์การบริหาร



ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
ส่วนจังหวัดตาก 

5. ตรวจความเรียบร้อย 
 

15 นาที ฝ่ายส่งเสริมกีฬาและ
นันทนาการ องค์การบริหาร

ส่วนจังหวัดตาก 
6. แจ้งสมาชิกรับบัตร 15 นาที  ฝ่ายส่งเสริมกีฬาและ

นันทนาการ องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดตาก 

 
3. ระยะเวลาการให้บริการ 

- การให้บริการจัดทำบัตรสมาชิก ใช้ระยะเวาท้ังส้ินไม่เกิน 1 ช่ัวโมง 
4. ค่าธรรมเนียม 
  ค่าธรรมเนียมในการจัดทำบัตรสมาชิกสระว่ายน้ำ 
  - ไม่มีค่าธรรมเนียมในการจัดทำบัตรสมาชิก 
  ค่าธรรมเนียมในการจัดทำบัตรสมาชิกศูนย์บริการฟิตเนส 
  - ไม่มีค่าธรรมเนียมในการจัดทำบัตรสมาชิก 
  - ค่าธรรมเนียมรายปีสำหรับสมาชิก 100 บาท/ปี 
  - ยกเว้นค่าธรรมเนียมรายปีสำหรับผู้มีอายุต่ำกว่า 15 ปี และผู้สูงอายุเกิน 60 ปี 
5. ช่องทางให้บริการ 
  - สระว่ายน้ำ องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก (สำหรับการจัดทำบัตรสมาชิกสระว่ายน้ำ) 
  - ศูนย์บริการฟิตเนส องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก (สำหรับการการจัดทำบัตรศูนย์บริการฟิตเนส) 
   เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวนัหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.  
 6. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
  หมายเลขโทรศัพท์ 0 5551 8319 
  อีเมล์ saraban@takpao.go.th 
  เว็บไซต์ www.takpao.go.th 
  Facebook : page องค์การบริหารส่วนจังหวัดตาก 

7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือทะเบียนบ้าน     1 ชุด  
 - รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว         2 รูป 
 - แบบฟอร์มการขอบัตรสมาชิกสระว่ายน้ำ อบจ.ตาก (กรณีสระว่ายน้ำ)      1 ฉบับ 
 - แบบฟอร์มการขอบัตรสมาชิกฟิตเนส อบจ.ตาก (กรณีศูนย์บริการฟิตเนส)        1 ฉบับ 
 






